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1. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea gi aprobarea edifiei sau dupl caz, a
reviziei in cadrul edifiei procedurii operafionale : .

2. Situafia edi{iilor gi a reviziilor in cadrul edi(iilor procedurii opera(ionale:

Elemente privind
responsabilii / Numele gi

prenumele

Director adjunct

Edifia lreviziain
cadrul edifiei Componenta revizuitl Modalitatea reviziei

Data de la care se

aplic[ prevederile
edifiei sau reviziei

editiei
2 J 4

2.t. Editia I
2.2. Revizia 1

2.3 Revizia 2

2.4 Revizia 3 7:8 t5.03.2017
2.5 Revizia 4 7;8 7 modificat gi 8

eliminat
20.03.2018

2.6 Revizia 5 7.182 7.19 mod ficate 02.07.20t8
2.7 Revizia 6 7.3t 7.19t 7.20 mod ftcate 11.03.2019
2.8 Revizia 7 7.3,7.4,7.9 mod ficate 18.05.2020



3. Lista cuprinzind persoanele la care se difuzeazi edifia sau, dupl caz, reviziadin dadrul
edi{iei procedurii opera(ionale: )

Nr.
crt. 3.t 3.2 3.3

I Scopul difuz[rii Aplicare indosariere Arhivare
2 Exemplar nr. 1 2 aJ
3 Compartiment Educa{ional
4 Nume $i prenume Secretariat gi Groza Crina Groza Crina
5 Functia direefiune Secretar Secretar

6 Data primirii f.ASlola 15 . 05 .loto L5. 05- lelo
7 Semndtura c'-f./ M (W

4. PRESCURTARI
o C. N. - Colegiul Na{ional ,,Emanuil Gojdu".
o L - Lege.
o R.O.F.U.I.P. - Regulamentul de Organizare qi Funcfionare a UnitSlilor de invdf6m6nt

Preuniversitar.
o HG - Hotdr6re de Guvern.
o C. A. - Consiliul de Administratie.

5. DOCUMENTE DE REFERINTA
o R.O.F.U.I.P. - Art. 19.
o Legea ll20ll.

6. SCOPUL PROCEDURII
Prezenta procedurd se referd admiterea in clasa a Y-a. Procedura detaliazd paqii care

trebuie respectali.

Cadrul seneral al admiterii in clasa a V-a

7. Admiterea in clasa a V-a
7.1 Pentru inscrierea in clasa a V-a, dac6 numdrul elevilor inscrigi este mai mare decdt

num6rul locurilor aprobat prin planul de gcolarizare, elevii vor da un examen de admitere din
matematicS.

7 .2 La acest examen se poate inscrie orice elev de clasa a IV-a. Examenul se organizeazd
intr-o singurd sesiune, de regulS in luna iunie, dup6 un calendar stabilit in cA.

7.3 Comisia de organizare a admiterii in clasa a V-a :

Preqedinte : directoru I sau d irectorul adj unct;
Secretar: secretarul gcolii;
Membri: doud cadre didactice cu abilit[fi de operare pe calculator;



Asistenfi: cel pu{in un cadru didactic pentru fiecare sald, de altd specialitate dec6tmatematic[ qi un cadru didactic pentru hol.
Componen{a comisiei este stabilitd de CA, pdnd cel tdrziuin luna martie, pentru anul qcolarin curs, cu exceplia asistenlilor, care se vor stabifi de cdtre preqedintele de comisie, in sdpt6m6napremergdtoare examenului.
Preqedintele: in urma consultdrii CA, stabilegte calendarul activitalilor, p6n6 la sfargitullunii martie, pentru anul ;colar in curs; instruiegte asistenlii.
Secretarul: inscrie elevii, in perioada pievdzutd in calendar; preia contestafiile, conformuneicereri tip. -'---' r--'-
Membrii: stabilesc salile pentru examen; repartizeazii elevii pe s6li qi afigeazd repartilia lapoartS/site ;i pe sdli; intocmesc dosarele cu tipizate/ciorne/eticheie/tabele, ;;;* fiecare sal6;stab-ilesc supraveghetorii, prin tragere la sorli, pintru fiecare sald, dintre p..soun.l. nominalizatede cA in acest sens; predau dosaiele cdtre supraveghetori; preiau dosarele din sili; numeroteazdlucrdrile gi le repartizeazdevaluatorilor; stabilesc p"ri, t*g;r. la sorfi proutemJproblemele careise repartizeazd fiecdrui profesor evaluator; introduc pulctajele de pe lucrdri inbazade datecreatd in acest scop; afi;eazdltransmite rezultatele ihiliale; selecteazd lucrdrile ale cdror punctajeau fost contestate, Ie resecretizeazdgi le predau ,pr. r..or.ctare celor doi membri din comisia deelaborare a subiectelor; preiau lucrdrile recorectate qi le afigeaz6. Desecr etizarea lucr6rilor seface ?n ptezen\a evaluatorilor gi inilial qi la contestalii, dupa terminarea tuturor lucr[rilor decorectat.
Asistentii: se prezintd la gcoald, in data concursurui, la ora g.
7.4 Comisia de elaborare a subiectelor:
Preqedinte: un cadru didactic membru in CA, stabilit de c[tre CA, cu cel mult o sdpt6m6ndinainte de data examenului;
Membri: dou6 cadre didactice de matematicd din C. N.

curent cel pulin o clasd de gimnaziu.
"Emanuil Gojdu", care au in anul

Preqedintele: preia in dimineala zilei cu examenul, subiectul de la cei doi membri, ilmultiplica in atdtea exemplare c6!i candidati sunt, introduce subiectele ?n plicurile specialpregdtite, seqetizeazd plicurile gi impreund cu cei doi membri duce plicurile in s6li, la orastabilitd pentru incepere.
Membrii: se stabilesc prin tragere la sorfi, in qedinfd de catedrd, cu cel mult trei zileinaintea datei examenului. Tragerea la sor,ti se face de c6tre liderul de sindic at, in prezenladirectorului/directorului adjunct astfel: se pun intr-o urnr bile{ele cu numele tuturor profesorilor

de matematicd din C. N. "Emanuil Gojdu", care au ?n anul curent cel pulin o clasd de gimnaziu giliderul de sindicat extrage din urnd doud bilelele. cei doi membri se tnialnesc cu preqedintele indimineafa zilei cu examenul, la ora 7. Pentru concursul din iunie zI2lrp.rgru*u de examen
este cea de clasa , 

IJ,:u: Pi, aceastr programr NU SE CER capitolele^: ,,flemente intuitivede geometrie" qi "Unitifi qi instrumente de misuri,,. Cei doi se pun de acord asuprasubiectului qi baremului, iar apoi predau subiectul pregedintelui pentru .uitipli.ur". celor trei lise pune la dispozi{ie o sal6 cu calculator fdra conexiune la internet, cu imprimant[ qi xerox. Dinmomentul intr[rii in aceastd sal[ gi pdnd in momentul preddrii plicurilor .u ,uui..t. ?n sdlile declasd, cei trei vor preda telefoanele iomisiei de organizare. SaG de lucru trebuie supravegheat'video pe parcursul intocmirii gi multiplicdrii subieclurui.
7.5 Comisia de evaluare:
Preqedinte: acelaqi cu cel dela7.3;
Evaluatori: toate cadrele didactice din catedra de matematicd, cu excepfia celor de 1a7.4.



- Fiecare problemd se evalueazd conform baremului de cdtre doi profesori, prn"tu.lrtelevului pe acea problemd fiind media aritmetica a functajelor acordate de cdtre cei doievaluatori' Se acordi l0 puncte din oficiu. Punctajul fin.al al-elevului va fi suma punctajelorprimite pe toate problemele,.inclusiv a punctajului din oficiu. Fiecare profesor evalueazd,separatproblema care i-a fost-repartizati prin tragere ia so4i de la toate lucrdrile primite de la comisia deorganizare qi apoi se face confruntarea cu colegul shu. DacE intre cele dou6 punctaje acordate peo problemi nu sunt diferen{e mai mari de 2 
-puncte, 

atunci evaluatorii t ." p. lucrdri mediaaritmetici a punctajelor lor o singurd datd gi'semneazd amdndoi. pregedinteL comisiei trecepunctajul final' Dacd sunt diferen{e de peste 2 puncteqi cei doi evaluatori nu ujurg la o in{elegbreasupra punctajului, atunci pregedintele stabileqte un alt profesor .ur. s6 evaluezeproblema/lucrarea respectivd, iar pulrctajul acordat de acesta este punctajul final pe aceaproblem6.
Evaluatorii vor fi prezenfi la qcoald in ziuaconcursului la orele 10.30.
7.6 Comisia de contestalii:
Pregedinte: acelaqi cu cel dela7.4;
Membri: sunt cei doi membri de la 7 .4
Dupi reevaluare punctajur finar va fi punctajur de Ia contestafii.
7'8 ora inceperii examenului este 9. ptevii au otligalia ca p6n6 laora g:45s6 fie prezenfi insdli.
7'8'l Accesul in sdlile de examen se va face conform instructiunilor transmise crtre pdrinlipe adresele de mail de pe care s-a fbcut inscrierea
7.8.2in fiecarp sila de examen vor fi repart izali cermurt l0 elevi
7 .9 Proba dureazd 60 de minute.
7'10 Elevii trebuie sd se prezinte cu certificatul de naqtere original/copie sau carnetul deelev, cu fotografie qivizatlazi,

cu pastE/cerneald albastrd. Desenele se pot realiza qi cu

7 '12 Elevilor Ie este interzis s5 p[trundd in sala de examen cu telefoane mobile sauaparatwd de comunicare la distan{E.
7'13 Tentativa de copiere sau copierea din orice sursd introdusd in sala de examen seconsiderd 

-fraudd qi atrage dupd sine anularea lucrdrii qi eliminarea din examen, de cdtrepreqedintele comisiei de organizare.
7 '14 Pdtinlilor le este interzis accesul in salile de examen qi pe holurile unde sunt sdli de

examen.

7'15 Cererile pentru contesta{ii se depun la secretariatul gcolii, conform modelului tip, inperioada prev dzutd in cal endar.

- 7 '16 Dupd afigareateztitatelor finale, sunt declarafi admiqi, in functie de numrrul de locuriaprobat, primii elevi in ordinea descrescdtoare a punctajelor obfinute. Dac6 dup6 contestatii doisau mai multri elevi se afl5 la egalitate de punctaj pe ultimele locuri astfel inc6t se depdgeqtenumdrul de locuri din planul de gcolarizare, atunci gciata va organizao prob6 de baraj, doar intreelevii care sunt cu acelaqi punctaj pe ultimul loc ai nu pot fi dlepartajali- gr.rjrr se va organizaconform unui calendar stabilit de CA. Pdrinfii eievilor admigi-trebuie s6 coirfirme locul, prin
depunerea actelor necesare la secretariatul qcoiii conform unui calendar stabilit de CA.

7 '17 Pdtinlii care nu confirm6 locul, prin depunerea actelor necesare, in perioada stabilitd,vor pierde acest loc pentru copilul lor. Locurile astfel eliberate se vor oferi in ordineadescresc[toare a punctajului urmdiorilor de pe listd.

7.ll Lucrarea se redacteazd numai
creion negru.
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7'18 criteriile^de repartizare,a elevilor admiqi, pe clase sunt punctajul de la admitere qiopfiunile din cerere' in acest sens, pdrintii uo. comp-[L'p. ,.r.r. ordinea op{iunilor pentru clase.7'19 Pentru tepartizarea elevilor pe clase se ordoneazr elevii descrescdtor dupd punctajulde la examen' Pentru a ocupa ultimul loc dintr-o clasd, la egalitate de punctaj, elevii sedepartajeazi findnd cont, in o.dine, de urmrtoarele criterii:
1) punctajul ob{inut la problema numdrul 4 de la examenul de admitere;b) punctajul ob{inut la problema numdrul 3 de la examenul de admitere;c) punctajul ob{inut la problema numdrul 2 deraexamenur de admitere.

3,ii1,l',j,lod 
aceste criterii este egalitate, atunci r. oroon.uzd" etevii alfabetic crescator dtrp6

in aceastr ordine se repartize azd eleviipe clase, conform opfiunilor completate de citre pdrinfi.Elevii pentru care nu se completeazd astfel de opfiuni rur';, se completeaz6 suficiente op{iuni,se vor repartiza dupd ce au fost reparlizali cei'pentru care s-au completat suficiente opfiuni,alternativ(in ordinea A,B, A,B ,uu A,B,c, A,Bri, in n 
"rli. de numarur de crase) descrescltordupd nota de la examen, iar. cei-rdmagi in clasa/ciasele in caie au rdmas locuri, pe aceeagi regul6.7'20Dacd numdrul elevilor inscriqi este mai.mic sau egal cu num6rul de locuri, atunci nuse susline examen de selec{ie. in acest caz, c.Jtteriite de repaiizareperrur. uoifi a doua limb6moderna de studiu gi apoi ordinea alfabeticd. Elevii .u.. u,, optat pentru limba modern6 cu celmai mic num[r de solicitdri se repartiz eazdtoliin clasa 5A. Dacd numlrul lor este mai mic dec6t12 atunci grupa de limbd modernd nu se face qi elevii vor trece automat la cealaltd limb6modernd' Repartizarea celorlalfi elevi pe clase se face in ordinea alfabetic6 cresc6toare dup6numele lor astfel: primul elev in 5.A, urmdtorul in 5B, urmdtorul in 5C, urm6torul in 54,urmdtorul in 58, urtndtorul in 5c gi tot aga pdn[ la complltarea clasei 54, iar cei rdmaqi se punalternativ in 58, respectiv 5C.

7 '21 Dacd in urma deruldrii acestor etape, rdmdn locuri libere, acestea se vor ocupaconform procedurii de transfer, afigat5 pe site_ul icotii.
7 '22 Admiterea pentry anul gcolar 2020-2021 se va organiza {in6nd cont de situafiaepidemiologica qi de condifiile impuse de.atrtorita{iiri"ra, aqalnc6t sa nu fie pusd in pericolsdndtatea celor implicali in aceste activitdli. Unitatea de'invllamant va informa periodic p6rin{iiin legltur6 cu modificdrile aduse procedurii.


